
 

 

 

 
ผู้บริหาร หน่วยงาน คณะ ส านัก สถาบัน ฯลฯ 

ส่งแบบฟอร์มการขอใช้รถยนตส์่วนกลาง แบบ ก.ย. 01 

หน่วยบริการยานพาหนะและเคร่ืองจักรกล 

 รับแบบฟอร์มการขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง  

แบบ ก.ย. 01 

 ตรวจสอบรายละเอียดและลงสมุดสถิต ิ

 แจ้งผู้ขอใช้รถยนต์ (ได/้ไมไ่ด้) 

 กรณีรถยนต์ตดิราชการท าหนังสือแจ้งผู้ขอใช้

รถยนต์ทราบ 

หัวหน้างานยานพาหนะ 

 พิจารณาเสนอ 

ผู้อ านวยการกอง 

 อนุมัติ (ระยะทางไม่เกิน 250 กม.) 

 เสนอรองอธิการบดีอนุมัติ กรณีระยะทางเกิน  

250 กม. 

รองอธิการบดี 

 อนุมัติ กรณรีะยะทาง

เกิน 250 กม. 

ผู้บริหาร หน่วยงาน คณะ ส านัก สถาบัน ฯลฯ 

ส่งหนังสือขอใช้บริการยานพาหนะ 

หน่วยสารบรรณ 

 รับส่งหนังสือขอใช้บริการยานพาหนะ 

 ส่งเรื่องให้งานยานพาหนะ 

หน่วยบริการยานพาหนะและเคร่ืองจักรกล/

หน่วยรถสวัสดิการ 

 จ่ายใบมอบหมายงานแจ้งพนักงาน 

ขับรถยนต์ เพื่อให้บริการตามวัน เวลา และ

สถานท่ีที่ผู้ขอใช้รถยนต์ก าหนด 

 แจ้งเก็บค่าธรรมเนียมการใช้บริการ

ยานพาหนะตามระเบียบราชการ 

ระยะเวลาการให้บริการไม่เกิน 1 วัน ทั้งนี้ผู้ขอใช้บริการสามารถติดต่อสอบถามข้อมูลการใช้บริการยานพาหนะได้ที่  

งานยานพาหนะ โทรศัพท์ 02-942-8981-5 ต่อ 713 โทรสาร 02-942-8988 


