
งานรักษาความปลอดภัย กองยานพาหนะอาคารและสถานที่ 
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

 ท าหนา้ท่ีเก่ียวกบัรักษาความปลอดภยัทรัพยสิ์นของทางราชการ 

 จดัระบบการจราจรภายในมหาวทิยาลยัเกษตรศาสตร์ 
 วางแผน จดัก าลงั และดูแลรักษาความปลอดภยับุคคลส าคญั 

 ประสานงานหน่วยงานต่างๆ ภายในและภายนอก ดา้นการรักษาความ
ปลอดภยั 

 ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนๆ สนองนโยบายตามท่ีมหาวิทยาลยัมอบหมาย  





การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 1 หน่วยบังคบับัญชา 

 ประกอบดว้ย 
 หวัหนา้งานรักษาความปลอดภยั   จ านวน 1 คน 
 รองหวัหนา้งานรักษาความปลอดภยั  จ านวน 3 คน 
 ผูช่้วยหวัหนา้งานรักษาความปลอดภยั  จ านวน 6 คน 

 





การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 2  หน่วยปฏิบัตกิาร 

 ประกอบดว้ย 
– ชุดที ่1 ปฏิบติัหนา้ท่ีเจา้หนา้ท่ีจราจร ระหวา่งเวลา 05.00 น.- 13.00 น หรือระหวา่ง

เวลา13.00 น. - 21.00 น. วนัจนัทร์ – วนัศุกร์   หยดุวนัเสาร์-อาทิตยแ์ละวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์

 พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ านวน   9   คน 
 เจา้หนา้ท่ีสายตรวจ   จ านวน    1  คน 

– ชุดที ่2 ปฏิบติัหนา้ท่ีเจา้หนา้ท่ีจราจร ระหวา่งเวลา 05.00 น.- 13.00 น หรือระหวา่ง
เวลา13.00 น. - 21.00 น. วนัจนัทร์ - วนัศุกร์    หยดุวนัเสาร์-อาทิตยแ์ละวนัหยดุนกัขตัฤกษ ์  
 พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ านวน   9   คน 
 เจา้หนา้ท่ีสายตรวจ   จ านวน    1  คน 



เจ้าหน้าทีจ่ราจร ชุดที ่1  และ ชุดที ่2 

 มีหนา้ท่ีหลกัในการอ านวยความสะดวกดา้นการจราจรในชัว่โมงเร่งด่วนในช่วงเชา้   
 ตั้งแต่เวลา 05.00 – 09.00 น.    ชัว่โมงเร่งด่วนในตอนเยน็  ตั้งแต่เวลา  15.00 – 21.00 น.  
       ตามจุดทางแยกท่ีมีปริมาณรถยนตห์นาแน่น และเส่ียงต่อการเกิดอุบติัเหตุ  





เจ้าหน้าทีจ่ราจร ชุดที ่1  และ ชุดที ่2 

 หลงัช่ัวโมงเร่งด่วนตั้งแต่เวลา  09.00 – 15.00 น.   
         เจา้หนา้ท่ีแต่ละนายมีหนา้ท่ี โดยแบ่งการปฏิบติัหนา้ท่ี  ดงัน้ี   

– อ านวยความสะดวกการจราจรบริเวณทางแยกประตูงามวงศว์าน 1  จ านวน  2  นาย 
– ตรวจสอบผูก้ระท าผดิระเบียบท่ีจอดรถ  หากฝ่าฝืนด าเนินการลอ็คลอ้ ตรวจสอบหาบเร่  แผงลอยลอ้เล่ือน  

และรถซาเลง้เกบ็ของเก่า    จ านวน  3  นาย  
–  ตั้งจุดตรวจสอบผูป้ระกอบการจกัรยานยนตรั์บจา้ง  ฝ่าฝืนเขา้เขตการเรียนการสอน  ไม่ไดรั้บอนุญาตเขา้

ประกอบการในมหาวิทยาลยั ตามจุดสกดัต่างๆ   จ านวน  3  นาย 
– ตรวจสอบอุบติัเหตุท่ีเกิดข้ึนภายในมหาวิทยาลยั  ฉีดสีสเปรยท่ี์พ้ืนผวิถนน  แยกคูกรณีออกจากการกีดขวาง

การจราจร  จดบนัทึกแผนท่ีพอสงัเขปและรายละเอียดทั้งสองฝ่าย ลงในสมุดบนัทึกอุบติัเหตุ  และเขียน
รายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบ     จ านวน  1  นาย  

 หากมภีารกจิบุคคลส าคญัให้สายตรวจปรับเปลีย่นหน้าทีต่ามความเหมาะสม 



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 2  หน่วยปฏิบัตกิาร 

 ชุดที ่3 ปฏิบติัหนา้ท่ีดูแลรักษาทรัพยสิ์นทางราชการ ดูแลช่องทางประต ู
ปฏิบติัหนา้ท่ีระหวา่งเวลา  07.00 น. - 15.00 น.    
– พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ  านวน  26   คน 
– ผูช่้วยสายตรวจ   จ  านวน    1  คน 
– เจา้หนา้ท่ีสายตรวจ   จ  านวน    2  คน 



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 2  หน่วยปฏิบัตกิาร 

 ชุดที ่4 ปฏิบติัหนา้ท่ีดูแลรักษาทรัพยสิ์นทางราชการ ดูแลช่องทางประต ู
ปฏิบติัหนา้ท่ีระหวา่งเวลา  15.00 น. - 23.00 น.    
– พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ  านวน  20   คน 
– ผูช่้วยสายตรวจ   จ  านวน    1  คน 
– เจา้หนา้ท่ีสายตรวจ   จ  านวน    2  คน 
– หวัหนา้ชุดพิเศษ    จ  านวน    1  คน 
– ชุดพิเศษ     จ  านวน    1  คน 

 



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 2  หน่วยปฏิบัตกิาร 

 ชุดที ่5 ปฏิบติัหนา้ท่ีดูแลรักษาทรัพยสิ์นทางราชการ ดูแลช่องทางประต ู
ปฏิบติัหนา้ท่ีระหวา่งเวลา  23.00 น.-07.00น.   
– พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ  านวน  13  คน 
– ผูช่้วยสายตรวจ   จ  านวน    1  คน 
– เจา้หนา้ท่ีสายตรวจ   จ  านวน    2  คน 
– หวัหนา้ชุดพิเศษ    จ  านวน    1  คน 
– ชุดพิเศษ     จ  านวน    1  คน 



เจ้าหน้าทีชุ่ดที ่3 , 4 , 5  

 ปฏิบติัหนา้ท่ีควบคุมพื้นท่ีอาคาร  พื้นท่ีบริเวณช่องทางประตูผา่นเขา้ – ออกมหาวทิยาลยั   
พื้นท่ีบริเวณเขตการเรียนการสอน  โดยมีหนา้ท่ีหลกัในการดูแลรักษาความปลอดภยัใน
บริเวณจุดท่ีรับผดิชอบ  ดงัน้ี 
– เจา้หนา้ท่ีชุดท่ี  3    ปฏิบติัหนา้ท่ีตั้งแต่เวลา  07.00 – 15.00 น. 
– เจา้หนา้ท่ีชุดท่ี  4    ปฏิบติัหนา้ท่ีตั้งแต่เวลา  15.00 – 23.00 น. 
– เจา้หนา้ท่ีชุดท่ี  5    ปฏิบติัหนา้ท่ีตั้งแต่เวลา  23.00 – 07.00 น. 

 การปฏิบติัหนา้ท่ีรับช่วงการปฏิบติัหนา้ท่ีตลอด 24 ชัว่โมง  ทุกวนั  โดยใหแ้ต่ละนายมี
หนา้ท่ีตามค าสัง่ท่ีไดรั้บมอบหมาย  และปฏิบติัหนา้ท่ี 4 วนั  มีวนัหยดุ 1 วนั ต่อเน่ืองกนัไป
จนกวา่จะไดรั้บค าสัง่เปล่ียนแปลง ไม่เวน้วนัหยดุนกัขตัฤกษ ์ วนัเสาร์  และวนัอาทิตย ์



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 2  หน่วยปฏิบัตกิาร 

 ชุดที ่6 ปฏิบติัหนา้ท่ีดูแลรักษาทรัพยสิ์นทางราชการ ดูแลเขตพ้ืนท่ี ปฏิบติั
หนา้ท่ีระหวา่งเวลา 07.00 น.-19.00น.  
– พนกังานรักษาความปลอดภยั   จ  านวน  5   คน   

 ชุดที ่6 ปฏิบติัหนา้ท่ีดูแลรักษาทรัพยสิ์นทางราชการ ดูแลเขตพ้ืนท่ี ปฏิบติั
หนา้ท่ีระหวา่งเวลา 19.00 น.-07.00น.  
– พนกังานรักษาความปลอดภยั     จ  านวน  1   คน 
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การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 3  หน่วยธุรการและพสัดุ 

 ประกอบดว้ย 
 หวัหนา้หน่วยธุรการและพสัดุ  จ านวน 1  คน 
 ผูดู้แลหมวดสถานท่ี   จ านวน 1  คน 
 เจา้หนา้ท่ีธุรการ   จ านวน 4  คน 
 แม่บา้นและรับส่งเอกสาร   จ านวน 2  คน 

 



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่ 4  หน่วยบริการวทิยุคมนาคม 

 ประกอบดว้ย 
 เจา้หนา้ท่ีประจ าหน่วยวิทยคุมนาคมใหบ้ริการวทิยส่ืุอสาร ดูแลรักษาและ

ตรวจซ่อมวทิยส่ืุอสารเบ้ืองตน้ จ านวน 1 คน 

 





การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที่  5  โครงการพืน้ที่ปลอดภัย ( Safety  Zone ) 

 ประกอบดว้ย 
 เจา้หนา้ท่ีต ารวจสถานีต ารวจนครบาลบางเขน  

– ปฏิบติัหนา้ท่ี  ตั้งแต่เวลา  07.00 – 24.00 น.   จ  านวน  1  คน 



การแบ่งส่วนงาน 
หน่วยที ่ 6  เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัยบริษัทเอกชน  ทีม่หาวทิยาลยัว่าจ้าง 

  ประกอบด้วย 

 ปฏิบติัหนา้ท่ีควบคุมกลุ่มอาคาร    จ านวน  22  คน 

 ปฏิบติัหนา้ท่ีควบคุมพ้ืนท่ีจอดรถจกัรยาน จ านวน  10  คน 



หน้าทีท่ี่ต้องปฏิบัติ 
ของพนักงานรักษาความปลอดภัยทุกนาย 

 แต่งกายใหถ้กูตอ้งตามระเบียบท่ีทางงานรักษาความปลอดภยัก าหนด 
 มาปฏิบติัหนา้ท่ีใหต้รงต่อเวลา (เกินจากเวลาปฏิบติัหนา้ท่ีใหถื้อวา่สาย) 
 ดูแลหา้มมีการจบัสัตวน์ ้าภายในพ้ืนท่ีของมหาวิทยาลยัฯ โดยเดด็ขาด 
 ดูแลรักษาความปลอดภยัทรัพยสิ์นของทางราชการ 
 ดูแลรักษาความปลอดภยัชีวติและทรัพยสิ์นบุคลากร นิสิต และผูม้าติดต่อราชการ 
 ดูแลตรวจสอบส่ิงผดิปกติ ภายใน มก. เช่น ไฟฟ้าดบั,ถนนช ารุด,ถนนสกปรก  

เป็นตน้  แลว้รายงานใหผู้บ้งัคบับญัชาทราบเพ่ือแกไ้ขต่อไป 



หน้าทีท่ี่ต้องปฏิบัติ 
ของพนักงานรักษาความปลอดภัยทุกนาย 

 แกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เม่ือเกิดเหตุ แลว้ประสานงานผูบ้งัคบับญัชาตามล าดบัขั้น 

 รับแจง้เหตุด่วน เหตุร้ายและแกไ้ขปัญหาเฉพาะหนา้เม่ือเกิดเหตุ 
 การรับแจง้เหตุใหส้อบถามและประสานงานแจง้ทางวทิยส่ืุอสารหรือโทรศพัทด์งัน้ี 

– 10.1 เป็นเหตุอะไร   10.2 เกิดข้ึนท่ีไหน 

– 10.3 ลกัษณะผูต้อ้งสงสยั     
 10.3.1  ชายหรือหญิง 
 10.3.2  รูปร่าง   สูง  เต้ีย   อว้น   ผอม   ผวิสี   ทรงผม   
 10.3.3  การแต่งกาย   เส้ือ   กางเกง    สี 
 10.3.4  ยานพาหนะของผูต้อ้งสงสยั   ชนิดใด   สีใด   หมายเลขทะเบียน 



หน้าทีท่ี่ต้องปฏิบัติ 
ของพนักงานรักษาความปลอดภัยทุกนาย 

 หากพบวา่เจา้ทุกขไ์ดถู้กแนะน าใหม้าแจง้ท่ี งานรักษาความปลอดภยัโดยเจา้หนา้ท่ี
ประจ าจุดมิไดส้อบถามและแจง้ประสานงานกบัเจา้หนา้ท่ีวิทยส่ืุอสารแม่ข่าย  ถือวา่
เป็นความผดิฐานละเลยการปฏิบติัหนา้ท่ี 

 หา้มรถจกัรยานยนตรั์บจา้งท่ีไม่ไดรั้บอนุญาต  เขา้ภายในเขตการเรียนการสอน  
 หา้มหาบเร่,แผงลอยและลอ้เล่ือนเขา้ภายในเขตการเรียนการสอน 

 เบิกวทิยส่ืุอสารและรายงานเหตุการณ์ทางวทิยส่ืุอสารทุก 30 นาที 

 ประสานงานเจา้หนา้ท่ีวทิยแุม่ข่ายหรือสายตรวจ  ตรวจสอบกรณีเกิดเหตุใน
เบ้ืองตน้ 



หน้าทีท่ี่ต้องปฏิบัติ 
ของพนักงานรักษาความปลอดภัยทุกนาย 

 ใหเ้ดินตรวจสอบพ้ืนท่ีบริเวณจุดท่ีรับผิดชอบทุก 30 นาที 

 ท าความสะอาดบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบจุดปฏิบติังาน 

 ใหรั้บผดิชอบทรัพยสิ์นภายในป้อมยาม  หากช ารุดหรือเสียหายตอ้งรายงานทุกคร้ัง  
หรือหากสูญหายโดยความประมาทหรือละท้ิงจุดปฏิบติัหนา้ท่ีจะตอ้งชดใชห้รือถกู
ท าโทษทางวินยั 

 ใหเ้จา้หนา้ท่ีปฏิบติัหนา้ท่ีตามท่ีไดรั้บมอบหมายหากฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบติัตาม
ระเบียบค าสั่งท่ีประกาศน้ี  จะตอ้งถกูท าโทษทางวนิยั  ฐานละเลยการปฏิบติัหนา้ท่ี 

 ปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนๆ  ตามท่ีผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 



งานรับเสดจ็ 



งานรับเสดจ็ 



งานรับเสดจ็ 



งานรับเสดจ็ 



“เกบ็แผง,กรวย ” 



ตรวจสอบอบุัตเิหตุ 



“จบักมุผู้ก่อเหตุลกัทรัพย์” 



“จบักมุผู้ก่อเหตุ” 



“จบักมุผู้เร่ียไร” 



ร้ือถอน “ป้ายไม่ได้รับอนุญาต”ิ 



“ทาสีฟุตบาท” 



ป้ายเตือน  
“เส้นทางจักรยาน ห้ามจอด ฝ่าฝืนลอ็คล้อปรับ” 



ป้ายเตือน  
“ระวงั! โปรดอย่าวางทรัพย์สินและของมีค่าไว้” 



ตรวจสอบพืน้ที่ 




